& Regulamento das Atividades

FACULDADE

PIO XII Complementares

Estabelece normas para o funcionamento das Atividades Complementares do sistema seriado dos
cursos de Administragdo com linha de formacgdo especifica em Administracdo de Empresas,
Administracdo com linha de formacdo especifica em Comércio Exterior, Ciéncias Contabeis,
Biomedicina e Direito.

Art. 10 - O presente regulamento tem por finalidade definir as Atividades Complementares dos
cursos oferecidos pela Faculdade PIO XII (Faculdade de Estudos Sociais do Espirito Santo,
Faculdade de Ciéncias Biomédicas do Espirito Santo e Faculdade Espirito Santense de Ciéncias
Juridicas), conforme legislagdo em vigor (Parecer CNE/CES 8/2007, da Camara de Educacgao
Superior, que deu origem a Resolugdo n° 02 de 18 de junho de 2007).

Art. 20 - O objetivo das atividades complementares é propiciar ao aluno a aquisicao de
experiéncias diversificadas inerentes e indispensaveis ao seu futuro profissional, buscando
aproxima-lo da realidade escola/mercado de trabalho.

Paragrafo Unico - As Atividades Complementares constituem componentes curriculares
enriquecedores, abrangendo a pratica de estudos e atividades independentes, transversais,
opcionais, interdisciplinares, de permanente contextualizacdao e atualizacao, devendo possibilitar
ao aluno vivéncias compativeis com as relacbes do mercado de trabalho, estabelecidas ao longo
do curso, notadamente integrando-as as diversas peculiaridades regionais e culturais.

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 39 - As Atividades Complementares sdo obrigatorias para a integralizacdo curricular, com a
carga horaria inserida na estrutura curricular do respectivo curso.

Paragrafo Unico - os alunos que ingressarem na Faculdade PIO XII por meio de transferéncia ou
aproveitamento de estudos ficam sujeitos ao cumprimento da carga horaria de atividades
complementares, podendo solicitar a8 coordenacdo o aproveitamento da carga horaria atribuida
pela instituicdo de origem, observadas as seguintes condicdes:

a) as atividades complementares realizadas na instituicdo/curso de origem devem ser
compativeis com as estabelecidas neste regulamento;

b) a carga horaria atribuida pela instituicdo de origem para a atividade complementar realizada
ndo podera ser superior a conferida por este regulamento.

Art. 40 - As Atividades Complementares aceitas para integralizagao curricular sdao aquelas
previstas na Tabela de Atividades Complementares (descrita abaixo).

Art. 5° - O aproveitamento de carga horaria referente as atividades complementares sera aferido
mediante comprovagdo de participacdo e aprovagdo, conforme o caso, apds analise do Centro de
Extensdo e Atividades Complementares (CEAC) e, caso necessario, da coordenagdo do respectivo
curso.

Art. 6° - As atividades complementares devem ser desenvolvidas no decorrer do curso, sem
prejuizo da frequéncia e aproveitamento nas demais atividades do curso.

Art. 7° - O controle da carga horaria cumprida pelo aluno nas atividades complementares sera de
responsabilidade do Centro de Extensao e Atividades Complementares (CEAC), mediante registro
em sistema académico especifico e histérico do aluno.

Paragrafo Unico — A solicitagdo para o coOmputo da carga horaria de atividades complementares
devera ser feita pelo aluno mediante requerimento apresentado a Secretaria Geral. Os alunos
formandos deverdo apresentar a solicitacdo até o Ultimo dia do periodo de provas institucionais
do 2° bimestre letivo.



Art. 8° - Ndo sao consideradas atividades complementares:

a) As atividades desenvolvidas antes do ingresso no curso;

b) As atividades profissionais desenvolvidas pelos alunos nao relacionadas com o curso;

c) As disciplinas eletivas, por integrarem a grade curricular do curso;

d) O estagio curricular obrigatério, por integrar a grade curricular do curso.

Art. 99 - O certificado de comprovacdo de participacdo em eventos devera ser expedido em papel
timbrado da Instituicdo ou 6rgao promotor, com nome e assinatura do responsavel e respectiva
carga horaria do evento.

Art. 10 - A realizacdo das atividades complementares é de responsabilidade do aluno.

Art. 11 - As atividades complementares receberdo registro de carga horaria, conforme tabela
abaixo, respeitando o maximo definido para cada grupo.

Paragrafo uUnico - A coordenacdo podera aceitar atividades ndo previstas na tabela abaixo,
mediante requerimento acompanhado de prova documental, apds analise e autorizacdo prévia,
com pontuagdo compativel com o evento.

Art. 12 - Os casos omissos serdao analisados e resolvidos pelo Centro de Extensdo e Atividades
Complementares (CEAC), persistindo as duvidas pela Coordenagao do Curso.

Art. 13 - Este Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacao pelo Conselho
Departamental.
Cariacica (ES), 10 de outubro de 2012.
TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
%~ - CARGA HORARIA COMPUTADA
G“l’pc’ (M'g'x'i%'OA%ffoA EJOS%B‘%’:‘%) PARA ATIVIDADES COMPROVACAO
para o grupo- COMPLEMENTARES
11 Atividade como monitor em disciplinas ou Até 80 horas no decorrer do curso. O comprovante serd solicitado pelo

laboratorio na Faculdade P10 XIlI. aluno a coordenagdo do curso.

1.2 Instruto~r de CuAquS de extensdo relacionados com a Até 80 horas no decorrer do curso. emitido pelo CEAC ou
formagdo académica.

instituicdo promotora do curso.

O certificado de curso de extensao
pela

Apresentacdo de palestras ou oficinas pedagdgicas

O comprovante serd solicitado pelo
aluno & coordenacéo do curso por

1.3 - Lo Até 80 horas no decorrer do curso. x
relacionadas com disciplinas do curso. ocasido do encerramento do
evento.
Participacdo como organizador de palestras, O comprovante sera solicitado pelo
semanas académicas, congressos, seminarios, . aluno a coordenagdo do curso por
14 | - . . Até 80 horas no decorrer do curso. Cx
jornadas cientificas, oficinas pedagdgicas ou debates ocasido do encerramento  do
promovidos na Faculdade Pio XII. evento.




CARGA HORARIA COMPUTADA

G o ~
r;po (IF\’AL;EMEA;SES r/ uP%-Sgour:grAai) PARA ATIVIDADES COMPROVACAO
para o grupo: COMPLEMENTARES
Participacdo em atividades de pesquisa e iniciacdo L
S h . h . . O comprovante serd solicitado pelo
cientifica, como bolsista ou voluntario, realizadas na| Equivalente a 20 horas por pesquisa AT .
21 TR - . aluno na instituicdlo onde foi
Faculdade PIO XII ou em instituicbes publicas ou concluida. - -
- ) realizada a atividade.
privadas reconhecidas.
- . S O aluno devera apresentar cdpia do
Publicacdo de artigos cientificos em congressos e . N -
2.2 - S - A Equivalente a 20 horas por publicagdo. |artigp e o0 comprovante da
revistas cientificas ou em meios eletronicos. o
publicacdo.
Publicagdo em outras revistas e jornais O aluno devera apresentar copia do
2.3 | especializados ou em meios eletrnicos em dreas | Equivalente a 10 horas por publicagdo. |artigp e o comprovante da
afins. publicacéo.
Apresgnsagao I'exposicao - (,j? trabalnos e Equivalente a 10 horas por O aluno devera apresentar o
2.4 | ExposicOes, Jornadas Cientificas e Mostra dos x .
A apresentacéo. comprovante da apresentagao.
trabalhos académicos.
Participacdo em apresentacdo de projetos de O comprovante serd solicitado pelo
2.5 |pesquisa e trabalhos de conclusdo de curso na| Equivalente a 1 hora por apresentacdo. | aluno ao professor orientador do
Faculdade P1O XII, em temas relacionados ao curso. TCC.
X CARGA HORARIA COMPUTADA
G ~
" (Ggi\a?'ggi DrEu qu;’)\fggs) PARA ATIVIDADES COMPROVACAO
para o grupo- COMPLEMENTARES
Participagdo em cursos de extensdo e O comprovante sera solicitado pelo
aperfeicoamento realizados na Faculdade PIO XII P |Icitado pe;
3.1 e xa . ) aluno ao CEAC ou a instituicdo
ou em outra instituicdo idbnea, relacionados ao Até 30 horas por evento.
x , - promotora do evento.
curso de graduagdo ou area afim.
Part_lc[pggao em of_|cmas, _felras, palestras, O comprovante serd solicitado pelo
3. | seminarios, conferéncias re.IaC|onados com o0s aluno & coordenagio do curso ou &
) objetivos do curso promovidos pela Faculdade Até 30 horas por evento. instituicio promotora do evento
P10 XII ou outra institui¢do idonea. caop )
Participacdo em projetos / competicGes regionais,
nacionais e internacionais de relevancia académica, O comprovante serd solicitado pelo
3.3 | desde que relacionados com os objetivos do curso aluno a coordenacdo do curso ou a
(desafios, simulagbes empresariais e jornadas Até 20 horas por evento. instituicdo promotora do evento.
académicas).
Particinaci _— - . O comprovante serd solicitado pelo
34 articipacdo em expedicOes cientificas realizadas aluno ao professor responsavel
' pela Faculdade P10 XII. Até 15 horas por evento.
pelo evento.
35 Participacdo em atividades culturais promovidas O comprovante serd solicitado pelo
' pela Faculdade P1O XII (teatros, corais e correlatos) Até 10 horas por evento. aluno ao coordenador do evento.
36 Vencedor do Prémio Mérito Académico concedido Certificado do Prémio Meérito
' pela Faculdade P10 XII. Equivalente a 20 horas por prémio. | Académico.
— -— - O aluno deveréa apresentar a ata ou
*
8.7 | Participagdo em Jris (leitor de pega). Até 2 horas por evento. declaragdo emitida pelo juiz.
38 | Participacio como iurado.* O aluno deverd apresentar a ata ou
' pag ) ' Até 8 horas por evento. declaragdo emitida pelo juiz.
T - A O aluno devera apresentar a ata ou
39 Part|C|paga_o em Jdris ou audiéncias simuladas nas declaracio emitida pelo professor
' dependéncias da Faculdade PIO XII.* Até 2 horas por evento. S
da disciplina.
310 Trabalho realizado por convocagdo da Justica O aluno devera apresentar
' Eleitoral.* Até 8 horas por evento. declaragdo da Justica Eleitoral.
x . . O aluno devera apresentar
Atuacdo regular e comprovada em Juizado Especial x o
3.11 . x - - . declaragdo emitida pelo professor
Civel no desempenho da funcéo de conciliador. Ateé 6 horas por evento. - A
ou pelo Juizado Especial Civel.
O aluno devera apresentar a ata
3.12 | Participagdo em audiéncias como colaborador. emitida pelo juiz ou declaragdo

Até 06 horas por evento.

emitida pelo NUPRAJUR.

* Atividades especificas para o curso de Direito.




VIVENCIA PROFISSIONAL

CARGA HORARIA COMPUTADA

G ~
e COMPLEMENTAR PARA ATIVIDADES COMPROVACAO
(Mé&ximo para o grupo: 150 horas) COMPLEMENTARES
Part|C|pa_(;ao em  programas de estgg_lo (|ncl_u5|ve O aluno deveré apresentar o termo
voluntério), com excecdo do estagio curricular .
4.1 P . e ) de  compromisso / contrato  de
obrigatorio, tendo o aluno estagiado por no minimo | Até 120 horas no decorrer do curso. -
h . estéagio.
03 meses a partir do 3° periodo do curso.
Participacdo como membro da diretoria da Empresa O comprovante sera solicitado pelo
4.2 | Junior da Faculdade P1O XIlI, por pelo menos 02| Até 120 horas no decorrer do curso. | aluno & coordenagdo da Empresa
semestres. Junior.
43 Participacdo em projetos de consultoria da Empresa gucﬁomgr%\éi%eez?%gogglté?: Fr’:;g
' Junior da Faculdade PIO XII. Até 30 horas por projeto. Junior ¢ P
T . _ . O comprovante sera solicitado pelo
4.4 Participacdo em visitas técnicas realizadas pela aluno a0 professor  responsavel
' Faculdade P10 XII. Até 10 horas por evento. P P
pelo evento.
O aluno devera apresentar a
Atividade profissional em areas correlacionadas ao cépia da carteira de trabalho,
curso, tendo o aluno desempenhado a fungdo por parte da foto, dados pessoais e
45 |pelo menos 03 meses a partir do 3_ periodo do Até 120 horas no decorrer do curso. contr?to de trabalho. Devera
curso, com excecdo daquelas validadas como também anexar a estes uma
cumprimento do estégio curricular obrigatorio. declaragio das atividades
desempenhadas.
x 5 CARGA HORARIA COMPUTADA
G ~
e ﬁgi’;ﬁgg gom UO'\_' '87(_)'1‘1'3:25 | PARA ATIVIDADES COMPROVACAO
para o grupo- COMPLEMENTARES
Participacdo em Projetos de Extensdo Comunitaria,
51 |Como voluntario, mantidos ou organizados pela O comprovante serd solicitado pelo
' Faculdade PIO XII ou quando designado pela Até 10 horas por evento. aluno ao coordenador do curso.
coordenagéo do curso.
Prestacéo de servigos comunitarios na area do curso,
através de entidade beneficente ou organizagdo nédo O comprovante sera solicitado pelo
5.2 | governamental, legalmente instituida, com a Até 10 horas por evento. P P
P x . aluno ao coordenador do curso.
anuéncia da coordenacdo do curso e devidamente
comprovada.
Grupo ATIVIDADES DE REPRESENTACAO CARGA HORARIA COMPUTADA ~
6 ESTUDANTIL PARA ATIVIDADES COMPROVACAO
(Méximo para o grupo: 60 horas) COMPLEMENTARES
6.1 Representagcdo em colegiados da Faculdade P10 XII Até 40 horas no decorrer do curso. Decla_ragao expedida pelo o6rgéo
por pelo menos 02 semestres. colegiado.
O registro serd solicitado pelo
6.2 | Lider ou vice-lider de Turma. Até 40 horas no decorrer do curso. alun9~a Coordenagao do Curso por
ocasido do encerramento do
semestre.
6.3 Partlglp_agao como membro da diretoria de diretorio Até 40 horas no decorrer do curso. D_eclzilr(:igao expedida pelo
académico. diretdrio.




ATIVIDADES DE EXTENSAO NA

CARGA HORARIA COMPUTADA

Grupo MODALIDADE SEMI-PRESENCIAL PARA ATIVIDADES %
7 (Portaria MEC/SESu 4.059/04) COMPLEMENTARES COMPROVAGAO
(Maximo para o grupo: 40 horas)
O comprovante sera solicitado a
Participagdo em cursos de extensio e ;r;igtumz:r)nfgosr;otorzgo e\gelr;t:ce
aperfeicoamento realizados na modalidade on-line , g o '
7.1 . Lo - Até 30 horas no decorrer do curso. acompanhado do formulério de
promovidos por instituicdo idonea, relacionados com articinacio em palestras e cursos
os objetivos do curso de graduagdo ou area afim. participagao em p -
on-line, devidamente preenchido
(disponivel no site da PIO XII).
O comprovante sera solicitado a
Participacdo em palestras e conferéncias realizadas Isrgigtuwz%tfggsréotorzgo e\gelr;tgce
7.2 |M modalidade on-line promovidas por instituigdo Até 10 horas no decorrer do curso. acompanhado do formulario de

idénea, relacionados com os objetivos do curso ou
area afim.

participacdo em palestras e cursos
on-line, devidamente preenchido
(disponivel no site da P10 XII).




